
 

Excel TCD initiation 
 

Caractéristiques 
Durée : 1 jour 
Modalité : présentiel 
Niveau : initiation 
Type : professionnalisation 
Taux de satisfaction : NP* 
 

Méthodes pédagogiques 
▪ Pédagogie par objectif 
▪ Alternance de pédagogie par exposé 

et de pédagogie participative sur cas 
pratiques professionnels 

▪ Productions individuelles 
 

Modalités d’évaluation  
▪ Évaluation et régulations 

individualisées 
▪ Questionnaire d’évaluation et 

certificat de stage 
 
Moyens et supports 
▪ Salles à définir suivant la demande 

(quantité, géolocalisation) 
▪ Postes de travail en réseau sous 

Windows 10 Pro ou ultérieur 
▪ Kit de vidéo projection ou grand 

écran connecté  
▪ Supports de cours et d’exercices 

papiers et/ou numériques 
▪ Supports complémentaires 

possibles par Internet 
▪ Formateur professionnel de plus de 

5 ans d’expérience et/ou expert de 
Bac+3 à Bac +7 

 

Tarif  
▪ Pour connaître les tarifs de la 

formation en Inter, en Intra et nos 
délais d’accès à cette formation, 
merci de nous contacter 

 
Accessibilité aux personnes 
handicapées  
▪ En cas de formation réalisée en 

présentiel les locaux seront garantis 
accessibles aux PMR. Pour d’autres 
handicaps, nous contacter pour la 
mise en place des moyens de 
compensation 

▪ Contactez notre référent PSH (Tél 
0262 81 87 90) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Fiche mise à jour : le 11/04/2025 
NP* = Nouveau Programme 

Objectifs 
▪ Comprendre l’utilité et les principes du tableau croisé dynamique. 
▪ Créer et manipuler un TCD à partir de données existantes. 
▪ Appliquer tris, filtres et regroupements pour affiner l’analyse. 
▪ Créer un graphique croisé dynamique pour une restitution visuelle. 

Prérequis 
▪ Savoir utiliser les fonctionnalités de base d’Excel : tableaux, tris, filtres. 

 

Public concerné 
▪ Utilisateurs débutants/intermédiaires souhaitant exploiter rapidement des données sans 

formules complexes. 

Programme 
Introduction et préparation des données (1H) 
▪ Qu’est-ce qu’un TCD ? 
▪ Exemples d’usage dans un contexte professionnel. 
▪ Rappel sur la bonne structure des données (bases propres, en-têtes, pas de lignes vides). 

Création d’un tableau croisé dynamique (1,5H) 
▪ Insertion d’un TCD à partir d’un tableau. 
▪ Organisation des champs (lignes, colonnes, valeurs). 
▪ Modification de la disposition et des synthèses (Somme, Nb, Moyenne...). 

Manipuler le TCD (2H) 
▪ Trier les données dans les lignes ou colonnes. 
▪ Ajouter des filtres standards, filtres de rapport. 
▪ Introduction aux segments (si version compatible). 
▪ Regrouper des dates, des valeurs numériques. 
▪ Gérer les mises à jour des données sources. 
▪ Actualiser un TCD après modification. 

Créer un graphique croisé dynamique (1H) 
▪ Création d’un graphique lié au TCD. 
▪ Choix du bon graphique selon les données. 
▪ Personnalisation : titres, légendes, filtres. 

Exercices de pratique (1,5H) 
▪ Cas pratique fil rouge : analyser des données de vente ou RH. 
▪ Questions/réponses, trucs et astuces. 
▪ Récapitulatif des bonnes pratiques. 
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